TURKIYE TENiS FEDERASYONU
SATINALMA VE iHALE TALIMATI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Talimatin amaci; federasyonunun ekonomik ve sosyal ihtiyaclar dikkate
alinarak, yurticinden ve disindan her tiirlii mal ve hizmet alimlarinin verimlilik ilkeleri dogrultusunda,
en uygun fiyat ve sartlarla, en uygun zamanda, serbest piyasa kosullari icerisinde temin edilmesine
iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Talimat; federasyonunun ihtiya¢ duydugu her tiirlii mal ve hizmet
alimlarinin yapilmasi ve yaptirilmasina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Talimat; 21/5/1986 tarihli ve 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun Ek 9 uncu maddesi ve 19/7/2012 tarihli ve 28358 sayil
Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Bagimsiz Spor Federasyonlarinin Calisma Usul ve
Esaslann Hakkinda Yonetmeligin 6/(i) maddesi ve Tiirkiye Tenis Federasyonu Ana Statiisiine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Talimatta gegen;

a) Ana Statii : Tiirkiye Tenis Federasyonu Ana Statii’siinii,

b) Baskan : Tiirkiye Tenis Federasyonu Bagkani'ni,

c) Federasyon : Tiirkiye Tenis Federasyonu'nu,

¢) Genel Midiirlik  : Spor Genel Miidiirliigii'nd,

d) Genel Sekreter : Tiirkiye Tenis Federasyonu Genel Sekreterini,

e) Hizmet : Bakim ve onarim, tagima, haberlesme, sigorta, arastirma ve gelistirme,

muhasebe, piyasa aragtirmasi ve anket, damigmanlik, taniim, basim ve yayim, temizlik, yemek
hazirlama ve dagitim, konaklama, toplanti, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf,
film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, taginir ve
tasinmaz mal ve haklarin kiralanmasini, federasyonca yurt icinde yapilacak ulusal ve uluslararasi
nitelikteki sportif faaliyetlerde organizasyonu icin gerekli olan her tiirlii mal ve hizmetin bir paket
veya kisimlar halinde satin alinmasini ve benzeri diger hizmetleri,

f) ihale : Bu Talimatta yazili yontem ve kosullarla ihale konusu isin
istekliler arasindan secilerek birisi {izerine birakildigim gosteren ve ihale yetkilisinin onaymm takip
eden sozlesme Oncesi islemleri,

g) Mal : Federasyonun amag ve faaliyetleri ile ilgili olup bu Talimatta yazili
usullerle satin alinan her tiirlii ihtiya¢c maddeleri ile taginir mallari,

g) Ulusal ve uluslararasi sportif faaliyetler: Ulusal ve uluslararas her tiirlii resmi ve 6zel
beden egitimi, spor miisabakalari, turnuva, gosteriler ve bunlara iligkin tanitim, organizasyon, kamp,
kurs, egitim, seminer, toplanti, acilis-kapanis torenleri ve benzeri miisabakalar 6ncesi hazirlik ve
sonrast yapilan faaliyetlerin tamamu ile olimpik ve paralimpik spor branglarinin alt yapisin
gelistirmek amaciyla sporcu se¢me taramalari, performans degerlendirme ve olglimleri yapmak;
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sporcu yetistirme ve hazirlik merkezleri kurmak, kurdurmak, bu merkezlerin tadilat ve tefrisini
yapmak, bu merkezler icin gerekli olacak teknik, laboratuar ve diger gerekli olan tiim malzemeleri
almak, bu malzemelerin bakim, kalibrasyon ve onarimlarin1 yaptirmak, isletmek, iglettirmek, hizmet
satin almak, olimpik branslar i¢in ihtiya¢c duyulan her tiirlii malzeme, ara¢ ve gereci satin almak,
kiralamak, sporcularin beslenme, barinma ve ergojenik yardimlar icin gerekli tiim islemleri yapmak,
hizmetlerini satin almak ve kiralamak,

h) Satin Alma ve fhale yetkilisi: Federasyon bagkann,

1) Sozlesme :Yiiklenici ile federasyon arasinda akdedilen sartlarin yazili oldugu
belgeyi,

i) Yaklasik Maliyet :Satin alinacak mal ve hizmetin piyasa arastirmasina gore tespit edilmis
ortalama bedelini veya varsa meslek odalari ile resmi kurumlarca belirlenmis bedelini,

j) Yonetim Kurulu :Tirkiye Tenis Federasyonu Yo6netim Kurulunu,

k) Yiiklenici :Mal veya hizmet satin alinacak gercek veya tiizel kisiyi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Satinalma ve Ihalelere iliskin Esaslar

Satinalma ve ihale islerinde yetkili kisi ve birimler

MADDE 5 - (1) Bu Talimatta yazih isleri yaptirma, satin alma ve ihale komisyonu kararlarini
onaylama ve iptal etme yetkisi, harcama yetkilisi sifatiyla federasyon bagkanina aittir.

(2) Satinalma Komisyonu; federasyon baskaninin onayi ile bir yonetim kurulu iiyesi, genel
sekreter ve konuyla ilgili teknik bilgiye sahip federasyon kurullarinda gorevli veya federasyonda
calisan bir kisi olmak iizere {i¢ kisiden olusur.

(3) Thale Komisyonu; Federasyon Yonetim Kurulunca belirlenecek kurul iiyeleri arasindan iig
kisi, Federasyon Genel Sekreteri ve konuyla ilgili teknik bilgiye sahip federasyon kurullarinda goérevli
veya federasyonda calisan bir kisi olmak iizere bes kisiden olusur.

(4) Hukuki, mali ve teknik konularda goriisleri alinmak iizere alaninda uzman kisiler danisman
olarak komisyonlara ¢agrilabilir ancak danismanlar kararlarin alinma siirecinde oy kullanamazlar.

Satinalma ilkeleri

MADDE 6 - (1) Mal ve hizmet alimlarinda; saydamlhgi, rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi,
gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasini ve
kaynaklarin verimli kullanilmasinmi saglamak esastir.

(2) Aralarinda kabul edilebilir dogal bir baglanti olmadigi siirece mal ve hizmet alimlarn bir
arada ihale edilemez.

(3) Limit degerlerin altinda kalmak amaciyla ayn nitelikteki mal veya hizmetler kisimlara
béliinerek alinamaz.

(4) Mal ve hizmet alimlarinda federasyonun biitce ve nakit imkanlarinin dikkate alinmasi
zorunludur.

Satinalma Talepleri

MADDE 7 - (1) Federasyonca ihtiya¢ duyulan mal veya hizmetin konusunu, miktarin ve
ozelliklerini iceren bir bagkanlik onay1 alinarak satin alma islemi baslatilir.

(2) Baskanlik onayinda biitceye uygunlugunun ve tespit edilen alim usuliiniin belirlenmesi
gereklidir.



(3) Alimin federasyon biitcesine uygunlugu konusundaki sorumluluk federasyon baskanina
aittir.

UCUNCU BOLUM
Satinalma ve ihale Usulleri

Satinalma ve ihale usulleri

MADDE 8 - (1) Mal ve hizmet alimlarinda asagidaki usullerden biri uygulanir;
(a) Belge tizerine tasdik suretiyle alim usuld,

(b) Dogrudan Temin usuli,

(c) Pazarlik usulij,

(d) Agik ihale usuli,

Belge Uzerinde Tasdik Suretiyle Ahm Usulii

MADDE 9 - (1) Belge iizerine tasdik suretiyle alim; bu Talimatin 13 iincii maddesinin (1/a)
bendinde belirtilen limit dahilindeki mal ve hizmetlerin baskan tarafindan gérevlendirilen bir
personelce satin alinmasidir. Alinan mal veya hizmete iliskin belgeler genel sekreter ve alimi yapan
gorevli tarafindan imzalanir.

Dogrudan Temin Usulii

MADDE 10 - (1) Federasyonca ihtiya¢ duyulacak mal ve hizmetin yapilacak arastirma
sonucunda Satinalma Komisyonu marifetiyle alinmasidir. Asagida belirtilen hallerde dogrudan temin
usuliine bagvurulabilir:

a) Talimatin 13 {incii maddesinin (1/b) bendinde belirtilen limit dahilindeki mal ve hizmet

alimlar,

b) ihtiyacin sadece gercek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit edilmesi,

¢) Sadece gercek veya tiizel tek kisinin satin alinacak mal veya hizmetle ilgili 6zel bir hakka

sahip olmasi,

¢) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun saglanmasi

icin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil sézlesmeye dayal olarak diizenlenecek ve toplam siireleri
ic yil gecmeyecek sozlesmelerle ilk alm yapilan gercek veya tiizel kisiden alinmasi,

d) Temsil agirlama ile ilgili alimlar,

e) Federasyon hizmetleri i¢in yonetim kurulunca gerekceleri de aciklanmak suretiyle gerekli

goriilecek biiro, tesis v.b. kiralamalari,

(2)Bu maddenin (a ve d) bentlerine gore yapilacak alimlarda, en az ii¢ farkh yerden, elektronik
posta, faks, teklif mektubu veya proforma fatura ile fiyat teklifleri alimir. Ekonomik olma ve
verimlilik kriterleri goz 6niinde tutularak yapilacak degerlendirmeler sonucunda segilen istekliden
alim yapilir. Alinan gerekgeli karar federasyon baskaninin onayina sunulur.

Pazarhk Usulii

MADDE 11 - (1) Pazarlik usulii; ahm siirecinin iki asamali olarak gerceklestirildigi,
Satinalma Komisyonunun alimin konusu isin teknik detaylar ile isin gerceklestirme yontemlerini ve
fiyatim isteklilerle goriistiigti ve karsilikli fedakarlik yapilarak bir anlagsma zemininin temin edildigi
usuldiir.



(2) Asagida belirtilen isler pazarlik usuliiyle yapilir:

a) Talimatin 13 iincii maddesinin (1/c) bendinde belirtilen limiti asmayan mal ve hizmet
alimlar,

b) Acik ihale usulii ile yapilacak ihalelerde istekli ¢ikmamasi veya isteklilerin federasyonca
kabul edilmeyecek teklifler ileri siirmeleri halinde,

¢) Yonetim kurulu tarafindan uygun goriilmesi halinde, sportif faaliyetlerle ilgili her tiirlii mal
ve hizmet alimlari,

¢) Giizel sanatlara mahsus baski, cilt, el isleri, resim, heykel tablo gibi islerin yaptirilmasinda,

d) ihale konusu mal veya hizmet alimlarimin 6zgiin nitelikte ve karmasik olmas! nedeniyle
teknik ve mali 6zelliklerinin yeterli netlikte belirlenememesi halinde,

e) Onceden 6ngoriilemeyen ani ve olaganiistii durumlardaki alimlarda,

(3)Bu maddede belirtilen alimlarda ilan yapilmasi zorunlu degildir. ilan yapilmayan hallerde
federasyonca belirlenen yeterlilik kriterleri dogrultusunda en az ii¢ istekli davet edilerek, yeterlik
belgelerini ve fiyat tekliflerini birlikte vermeleri istenir. Bu madde kapsaminda yapilacak alimlarda,
ilk fiyat tekliflerini asmamak iizere isteklilerden alim kararina esas olacak son yazih fiyat teklifleri
alinarak pazarlik sonuglandirilir.

Acik Thale Usulii

MADDE 12 - (1) Acik ihale usuli, biitiin isteklilerin teklif verebildigi usuldiir. Bu Talimat
uyarinca dogrudan temin veya pazarlik usulii ile yapilmasi miimkiin olmayan veya bu usullerin
uygulanmasinin uygun goriilmedigi hallerde satin alma yetkilisi tarafindan acik ihale usulii uygulanir.
Bu usulle yapilacak alimlar ihale komisyonu marifetiyle yapilir.

(2) Bu usuliin uygulandig1 hallerde federasyon tarafindan ihale ilam hazirlamr ve ihale
tarihinden en az 30 giin énce federasyonun ve Genel Miidiirliigiin internet sitesinde yayinlanir. Thale
ilaninda;

a) Federasyonun adi, adresi, telefon ve faks numarasi,

b) ihalenin ady, niteligi, tiirii, miktari,

¢) Mal alimi ihalelerinde teslim yeri, hizmet aliminda isin yapilacag yer,

¢) Ihale konusu ise baslama ve isi bitirme tarihi,

d) Uygulanacak ihale usulii, ihaleye katilabilme sartlar ve istenilen belgelerin neler oldugu,

e) Yeterlik degerlendirmesinde uygulanacak kriterler,

f) Thalenin sadece yerli isteklilere acik olup olmadigy,

g) Thale dokiimamnin nerede gériilebilecegi ve hangi bedelle alinacagi,

g) Thalenin nerede, hangi tarih ve saatte yapilacag,

h) Tekliflerin ihale saatine kadar nereye verilecegi,

1) Teklif edilen bedelin %3 iinden az olmamak {iizere, isteklice belirlenecek tutarda gecici
teminat verilecegi,

i) Tekliflerin gecerlilik stiresi,
bulunur.

(3) Acik ihale usuliinde, teklif mektubu, gecici teminata ait makbuz veya banka teminat
mektubu ile istenilen diger belgeler bir zarfa konulur, zarfin yapistirilan yeri istekli tarafindan
imzalanir ve kagelenir. Zarfin iizerine isteklinin ismi, adresi ve teklif mektubunun hangi ise ait oldugu
yazilir.

(4) Teklif mektubunda, sartnamelerin tamamen okunup kabul edildiginin kaydedilmesi ve
teklif olunan fiyatlarin hem yazi1 hem de rakamla acik olarak yazilmasi, kazinti ve silinti olmamasi
lazimdir.

(5) Teklif zarflar ilanda gosterilen tarih ve saate kadar federasyonca belirlenen yere tutanak
karsiliginda sira numarasi verilerek alimir. Teklif mektuplan iadeli taahhiitlii mektup seklinde de
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gonderilebilir. Posta ile gonderilecek tekliflerin belirtilen ihale saatine kadar ihale ilaninda belirtilen
yere ulasmasi sarttir. Postadaki gecikme nedeniyle isleme konulmayacak olan tekliflerin alinig zamani
bir tutanakla tespit edilir. Verilen teklif mektuplar geri alinamaz.

(6) Teklif verme siiresi bittiginde komisyonca kag¢ adet teklif verilmis olduguna dair bir
tutanak diizenlenir.

(7) Teklif sira numarasina gore ve hazir bulunan istekliler 6niinde birer birer agilarak
eksiltmeye girmek icin aranilan genel ve 6zel sartlarin yerine getirilmis olup olmadig1 ve istenilen
gecici teminatin miktar, sekil ve diger bakimlardan ilgili mevzuata uygunlugu incelenir.

(8) Bu inceleme ve arastirma sonunda kimlerin eksiltmeye kabul edilecegi orada bulunanlara
bildirilir ve bir tutanakla durum tespit edilir. Biitiin bu islemler tutanaga gecilerek ihale dosyasina
konulur.

(9) ilan ve sartnamelere uymayan veya sartname disi hiikiimler tasiyan teklifler kabul
edilemez. Ancak belgelerde bilgi eksikligi bulunmasi halinde komisyonca belirlenen siirede
isteklilerden bu eksik bilgilerin tamamlanmas: yazili olarak istenir.

(10) Bu maddede belirtilen hususlara uygun olmayan ve icinde sartname dis1 kayitlar ve karsi
oneriler bulunan teklifler nazara alinamaz.

(11) Tekliflerin incelenmesi sonucunda; ekonomik acidan en avantajli birinci ve ikinci teklifin
belirlenerek en diisiik teklifi veren istekliye baskanin onay: sart1 ile ihalenin yapildigi, sartnameye
aykirt olmayan bazi teknik sorunlarin tetkiki icin kararin komisyonca tayin edilen baska bir giine
birakildig1 veya ihalenin gegersiz sayildigi hazir olanlara agiklanir ve durum gerekcesiyle tutanaga
gecirilir.

(12) Birkac istekli tarafindan aymi fiyat teklif edildigi ve bunlarda uygun goriildiigii takdirde,
istekliler hazir ise, aym celsede hazir degilse ilgililere tebligat yapilarak belirlenen giin ve saatte
komisyon huzurunda kapal zarf icinde son bir yazih teklif vermeleri istenir. Tekliflerin yine esit
cikmasi halinde varsa is deneyim belgelerine bakilarak en yiiksek is deneyim belgesi bulunan istekli
tercih edilir. Yoksa is deneyim belgesi istenir.

(13) Kesinlegen ihale karar1 onay tarihinden itibaren 7 giin icinde isteklilere teblig edilir.

Satinalma Limitleri

MADDE 13 - (1) Alim usuliine gore limitler, KDV hari¢ olmak iizere asagida belirtilmistir:

(a) Belge iizerine tasdik suretiyle alim;2.000-Tiirk Lirasina kadar olan alimlar,

(b) Dogrudan Temin usulii;2.001-50.000-Tiirk Lirasi arasindaki alimlar,

(c) Pazarlik usulii;50.001-150.000-Tiirk Liras: arasindaki alimlar,

(¢) Acik Thale usulii;150.001-Tiirk Liras: iizerindeki alimlar,

(2) Bu limitler toplam biitce icinde 6z gelir oram1 (Kamu kaynagi haric)%50 ve {izerinde olan
federasyonlar tarafindan bir defaya mahsus 2 katina kadar artirilabilir.

Bu limitler her y1l TUFE oraninda artirihir.

DORDUNCU BOLUM
Genel Hiikkiimler

Sartnameler

MADDE 14 - (1) Yapilacak olan ihalelere iligkin idari ve teknik sartnameler, bu Talimat ve
uygulamasi zorunlu olan diger mevzuat hiikiimleri de dikkate alinarak federasyonca hazirlanir.

(2) Idari sartnamelerde asagidaki hususlarin bulunmasi zorunludur:
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a) Isin ady, niteligi, tiirii ve miktari, hizmetlerde is tanimu.

b) Idarenin adi, adresi, telefon ve faks numarasi.

c) lhale usuld, ihale tarih ve saati ile tekliflerin nereye verilecegi.

¢) Isteklilerde aranilan sartlar, belgeler ve yeterlik kriterleri.

d) Ihale dokiimaninda aciklama isteme ve yapilma yontemleri.

e) Tekliflerin gecerlilik siiresi.

f) ihale konusu isin tamamina veya bir kismina teklif verilmesinin miimkiin olup olmadig,

g) Ulasim. sigorta, vergi, resim ve har¢ giderlerinden hangisinin teklif fiyatina dahil olacag,

g) Thalenin sadece yerli isteklilere acik olup olmadigy,

h) Gecici ve kesin teminat oranlari ile teminatlara ait sartlar.

1) ihale saatinden 6nce ihalenin iptal edilmesinde federasyonun serbest oldugu.

i) Biitiin tekliflerin reddedilmesi ve ihalenin iptal edilmesinde federasyonun serbest oldugu.

j) Thale konusu isin baslama ve bitirme tarihi, yapilma yeri ile isin geregi gibi yapilmamasi ve
stiresinde bitirilmemesi halinde uygulanacak cezalar,

k) Odeme yeri ve sartlariyla avans verilip verilmeyecegi, verilecekse sartlari ve miktan ile
sozlesme konusu isler icin eger 6denecekse fiyat farkinin ne sekilde 6denecegi.

1) Siire uzatimi verilebilecek haller ve sartlar ile sézlesme kapsaminda yaptirilabilecek is
artiglar ile is eksilisi durumunda karsilikli yiikiimliiliikler.

m) Vergi, resim ve harclar ile sdzlesme ile ilgili diger giderlerin kimin tarafindan 6denecegi.

n) Denetim, muayene ve kabul islemlerine iliskin sartlar.

0) Anlagsmazliklarin ¢éztimti.

6) Makine ve techizat alimlarinda da, montaj, yedek parca temini, bakim sartlar1 ve garanti
stiresi.

p) isteklilerin Talimatin 20 (I-b) kapsaminda olmadiklarina dair taahhiitte bulunacaklar,

r) Benzer Is tanimu.

(3) Alnacak mal veya hizmetin niteligine gore gerekli goriilen hallerde teknik sartname
federasyonca hazirlanir veya hazirlattirilir. Teknik sartnamelerin; idari sarthamede yer alan hususlar
icermemesi, belirlenecek teknik kriterlerin verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya yonelik olmasi,
rekabeti engelleyecek hususlar bulunmamasi ve biitiin istekliler icin firsat esitligini saglamasi
zorunludur. Teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamasi hallerinde "veya dengi" ifadesine
yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yaklasik Maliyet

MADDE 15 - (1) isin yaklasik maliyeti federasyonca tespit edilir veya ettirilir. Isin niteligine
gore gerektiginde bu maliyet veya bu maliyetin hesabinda kullanilan fiyatlar belediye, ticaret odasi,
sanayi odasl, borsa gibi kuruluslardan aragstirilarak federasyonca degerlendirilir.

(2) Yaklasik maliyete ilanda yer verilmez, isteklilere ve ihale siireciyle iligkisi olmayanlara

aciklanmaz.

Yeterlik Kriterleri



MADDE 16 - (1) Acik ihale usulii ile yapilacak mal ve hizmet alimlarinda isteklilerden,
ekonomik ve mall yeterlilik ile mesleki ve teknik yeterliklerinin belirlenmesine iligkin olarak
aranabilecek yeterlilik kriterleri asagida belirtilmistir.

a) Ekonomik ve mali yeterliligin belirlenmesi i¢in;

1- isteklinin teklif edilen bedelin yiizde onundan az olamamak iizere bankalar nezdindeki
kullanilmamis nakdi veya gayri nakdi kredisi ya da iizerinde kisitlama bulunmayan mevduati gosterir
banka referans mektubu

2- Isteklilerin bilangosu veya esdeger belgeleri. Bilancoda;

a) Cari oranin (donen varliklar/kisa vadeli borglar) en az 0,75 olmasi ( hesaplama yapilirken
yillara yaygin insaat maliyetleri dénen varliklardan, yillara yaygin ingaat hak edigleri ise kisa vadeli
borclardan diisiilecektir.)

b) Ozkaynak oranimn ( Ozkaynaklar/Toplam Aktif) en az 0,15 olmasi (hesaplama yapilirken

yillara yaygin ingaat maliyetleri toplam aktiflerden diisiilecektir.)

¢) Kisa vadeli banka borclarinin Oz kaynaklara oraninin 0,50'den kiiciik olmasi, Belirlenen iic
kriterin birlikte saglanmasi zorunludur. Bu kriterleri ihalenin yapildig1 yildan o©nceki yilda
saglayamayanlar son iki yildaki bilgilerini sunabilirler. Bu durumda son iki yilin parasal tutarlarinin
ortalamasi alinir. Bilanconun yeminli mali miisavir, serbest muhasebeci mali miisavir veya vergi
dairesince onaylanmasi zorunludur,

3- Is hacmini goésteren belgeler; Ihalenin yapildig1 yildan énceki yila ait toplam ciroyu gésteren
gelir tablosunun sunulmasi, toplam cironun teklif edilen bedelin yiizde 25'den az olmamasi gerekir.

b) Mesleki ve Teknik Yeterliligin belirlenmesi icin;

1- Isteklinin, mevzuati geregi ihalenin yapildig1 yil icerisinde alinmus ilgili odaya kayith olarak
faaliyette bulundugunu gosteren oda kayit belgesi,

2- Gercek kisi olmasi halinde noter tasdikli imza beyannamesi, tiizel kisi olmasi
halinde tiizel kisiligin ortaklarini, tiyelerini, kuruculan ile gorevlilerini belirten son durumu
gosterir ticaret sicil gazetesi veya gazeteleri ile tiizel kisiligin noter tasdikli imza sirkiileri,

3- Is deneyimini gosteren belgeler; ihalenin yapildifi yildan geriye dogru son bes yil
icinde mal ve hizmet ahmlan ile is deneyimini gosteren belgeler istenir. fhale konusu is veya
benzer islere ait tek sozlesmeye iliskin is deneyimini gosteren belgenin parasal tutarmin teklif
edilen bedelin yiizde kirkindan az olmamasi gerekir. Is deneyim belgesi olarak kamu
kuruluglarina yapilan islerde Kamu ihale mevzuatina uygun diizenlenmis standart is bitirme
belgesinin imzali ve miihiirlii olmasi, ©6zel sektér kuruluslarinda gerceklestirilen islerde ise
ihale konusu is ve benzer islere iliskin sdzlesme ve bu soézlesme kapsaminda kesilen faturalar

kabul edilir.
4 - Gerektiginde makine techizat ve diger ekipmanlara iligkin belgeler ve kapasite raporu.

5- Isin yapilmasi i¢in makine, techizat ve diger ekipmanm sayisina sartnamede yer
verilebilir. Makine, techizat ve ekipman icin isteklinin kendi mali olmasi sarti aranmaz,
kiralama suretiyle de temin edilebilmesi miimkiindiir,

6- Kapasite raporu istenilmesi halinde ihalenin yapildigi yil itibariyle gecerli olmasi
zorunludur.

7- Gerektiginde kalite ve standarda iliskin belgeler; Kalite ve standarda iliskin belge
istenmesi halinde belgenin ihale tarihi itibariyle gecerli olmasi yeterlidir. Belgenin Tiirk



Akreditasyon Kurumu tarafindan teyit edilmesi veya TURKAK akreditasyon markasi tasimasi
gerekir.

8- Thale konusu mal ve hizmetin yerine getirilmesi i¢in ilgili mevzuatinda o is igin 6zel olarak
diizenlenen sicil, izin, ruhsat vb. belgelerin istekliler tarafindan sunulmasina iliskin hiikiimlere idari
sartnamede yer verilebilir.

9- idarenin talebi halinde dogrulugu teyit edilmek iizere, tedarik edilecek mallarin numuneleri,
kataloglar1 ve/veya fotograflari.

Gecici Teminat

MADDE 17 - (1) Talimatin 11 ve 12 nci maddesi uyarinca yapilacak alimlarda isteklilerden
teklif bedelinin % 3'linden az olmamak {izere gegici teminat alinir.

(2) Teminat olarak;

a) Tedaviildeki Tiirk Parasi,

b) Tiirkiye'de mevcut bankalarin teminat mektuplari,

¢) Devlet Tahvilleri, kabul edilir.

(3) ihaleden cekilen veya teklifi uygun gériilmeyen isteklilerin teminati federasyonca iade
edilir.

Kesin Teminat
MADDE 18 - (1) Talimatin 11 ve 12 nci maddesi uyarinca yapilacak alimlarda yiikleniciden
sozlesme bedelinin % 6's1 oraninda kesin teminat alinir.

Teminatin Yatirilacag: Yer
MADDE 19 - (1) Nakit teminatlar federasyonun banka hesabina yatirihr. Diger kiymetli ayniyat
tutanakla alinir ve federasyonda muhafaza edilir. Satin alinan mal veya hizmetin tam ve saglam olarak
alindiginin anlasilmasindan sonra teminat ilgiliye iade edilir.

fhaleye Katilmayacak Olanlar

MADDE 20 - (1) Asagida yazili gercek veya tiizel kisiler federasyon ihalelerine giremezler;

a) 4734 say1li Kamu Ihale Kanununun 11 inci maddesinde belirtilenler,

b) Daha o6nce kendisine is verildigi halde, sarthameye gore stzlesme yapmak istemeyen
istekliler ile stzlesme yapildiktan sonra, taahhiidiinden vazgecen ve miicbir sebepler disinda
taahhiitlerini, sézlesme ve sartname hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmedigi tespit edilip, 4734
sayth Kamu fhale Kanunu ile 2886 Sayih Devlet fhale Kanunu uyarinca kamu ihalelerine
katilmaktan yasaklama getirilenler.

Dis Alimlarda Uygulanacak Esaslar

MADDE 21 - (1) Mal ve hizmet alimlarinin yurt icinden yapilmasi esastir. Ancak yurt iginden
temin edilmesi miimkiin olmayan mal ve hizmet alimlar1 Y6netim Kurulunun gerekceli karar ile yurt
disindan yapilabilir.

(2) Dis alimla ilgili 6zel kurallarin disinda, bu ihalelerde yurt ici alim ihalelerindeki usul ve
sartlar uygulanir. Yapilan fiyat mukayesesinde, malin teslim edilecegi yere kadar yiiklenici tarafindan
karsilanacak bedeller ve alim yapilacak iilkeye gore ithalatin tabi oldugu giimriik vergileri dikkate



alinir. Dis almlarin FOB teslim sekliyle yapilmasi esastir. Ancak isin 6zelligine goére CIF ve benzeri
teslim sekillerinden biri segilir ve sartnamede belirtilir.

Uzerinde Ahm Birakilacak isteklinin Yasakli Olup Olmadiginin Teyidi
MADDE 22 - (1) Mal ve hizmet alimlarinda {izerinde ihale birakilacak isteklinin belirlenmesi
asamasma gelindiginde isteklilerin yasakh olup olmadigi Kamu Ihale Kurumu web sitesinden

federasyonca sorgulanir.

Sozlesme ile Tlgili Hususlar

MADDE 23 - (1) Talimatin 11 ve 12 nci maddeleri uyarinca yapilacak mal ve hizmet
alimlarinda Satinalma Komisyonu ile ihale Komisyonunun kesinlesen kararlarimin isin iizerinde
birakilana bildirilmesinden itibaren 5 giin icerisinde sozlesme diizenlenmesi zorunludur.

(2) Mal alimlarinda isin tizerinde birakilan tarafindan alinacak mahn s6zlesme yapilma stiresi
icerisinde eksiksiz olarak teslim edilmesi halinde sozlesme yapilmasi ve kesin teminat alinmasi

zorunlu degildir.
(3) Sozlesme yapilmasi zorunlu hallerde s6zlesme imzalanmadan 6nce yiiklenicinin

yasakli olup olmadigimn Kamu Ihale Kurumu web sitesinden sorgulanmasi ve federasyona
alim tarihi itibariyle wvergi borcu, SGK prim borcu olmadigina dair belgeleri vermesi
zorunludur.

(4) Ihale iizerinde kalan isteklinin sézlesme imzalamamas: halinde ekonomik agidan
ikinci en avantajli istekli ile sozlesme yapilabilir.

Is Artis1

MADDE 24 - (1) sin s6zlesmede belirtilen bedel iizerinden bitirilemeyeceginin anlasilmasi
durumunda yonetim kurulu karan ile sézlesme bedelinin en fazla %?20' si oraninda is artisina
gidilebilir.

Is Ortakhig

MADDE 25 - (I) Bu Talimat kapsaminda yapilacak ihalelere is ortakhigi olarak teklif
verilebilmesi miimkiindiir. Ihaleye is ortakhi@: halinde katilinmas: halinde is ortaklig1 beyannamesinin
verilmesi zorunludur. fhalenin is ortakhif1 iizerinde birakilmasi halinde noterden tasdik ettirilmis
ortaklik sdzlesmesi istenir.

(2) Is ortakhiklarinda Talimatin 16 nc1 maddesinin mesleki ve teknik yeterlilik kapsaminda yer

alan 1 ve 2 alt bentlerinde istenilen belgelerin biitiin ortaklarca verilmesi, diger bentlerde istenilen
belgeler ile ekonomik ve mali yeterlilik kapsaminda istenilen belgelerin ortaklik oranina
bakilmaksizin ortaklardan birisi tarafindan verilmesi miimkiindiir,

BESINCi BOLUM
Muayene ve Kabul Komisyonu

Muayene Ve Kabul Komisyonu Ve Calisma Esaslar1
MADDE 26 — (1) Bu Talimatin 9 uncu maddesi disindaki esaslara gore satin alinan mal ve
hizmetlerin istenilen nitelikte ve sayida oldugunu tespit etmek iizere baskanin goérevlendirmesiyle,
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alim komisyonlarinda gérevi olmayan bir yonetim kurulu iiyesi, federasyon personeli veya diger kurul
tiyelerinden iki kisi olmak {izere ii¢ kisilik Muayene ve Kabul Komisyonu kurulur.

(2) Muayene ve kabul komisyonu, alinan mallarin sarthamede belirten esaslara uygun nitelik,
say1 ve kalitede olup olmadigimi kontrol eder. Uygunluk s6z konusu degil ise bir tutanakla durum
tespit edilir. Federasyonca bu durumda yiikleniciden alimi yapilacak mallarin sarthame esaslarina
uygun hale getirilmesi istenir. Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan uygunluk iceren karar ve
kabul tutanag1 imzalanmadik¢a mal bedeli 6denmez.

(3) Hizmet alimlarinda ise hizmet ifasi sirasinda federasyon yetkililerince hizmetin sartname
esaslarina uygunlugu kontrol edilir. Sarthameye aykiri hususlar tespit edilirse 6deme esnasinda
sartnamedeki cezai hiikiimler uygulanir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Talimat Kapsam Disindaki isler

MADDE 27 - (1) Uluslararasi federasyonlarca ulusal ve uluslararasi faaliyetler icin sart
kosulan mal ve hizmet alimlar esnasinda bu Talimat hiikiimlerine uymayan hususlarin varlig
halinde yonetim kurulu karan ile islem yapilir.

Yasaklar ve Ceza Sorumlulugu

MADDE 28 - (1) Bu talimat kapsaminda yapilan satin alma ve ihalelerde 4734 Sayil
Kamu Thale Kanunu'nun ceza ve ihalelerden yasaklama hiikiimleri aynen uygulanir.

(2) Bu Talimat kapsamindaki islemleri yiiriiten gorevliler, yaptiklarn is ve islemlerden
sorumludurlar.

Talimatta Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 29- (1) Talimatta hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimler kapsaminda
yonetim kurulu karan ile igslem yapilir.

Yiiriirhik

MADDE 30- (1) Bu Talimat Genel Miidiirliigiin Internet sitesinde yayim tarihinde
ytiriirliige girer.

Yirutme

MADDE 31- (1) Bu Talimat1 Tiirkiye Tenis Federasyonu Bagkan ytirtitiir.
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